_Gierece
SSK ON-LINE iSE GiRi$ ve ISTEN CIKIS BiLDiRIMLERI

Versiyon :3.6.7.9 ve iistii (Ayrica DerYonetici 1.0.8.0 ve iistii)
ilgili Programlar : Ucret Bordrosu
Tarih :31. 03. 2009

Dokiiman Seviyesi (1 —5) : 3 (Tecriibeli Kullanicr)

GIRiS
PARALOG® Personel Bordro Sistemi paketinin internet ile uyumlu cahbilmesi amaciyla personel
ikametgah bilgilerini olgturan sahalarda yeni bir dizenleme yapitmi Daha 6nce Adresl ve Adres2

sahalarinda yer alan bilgiler boliinerek Bulvar, @adViahalle, Sokak, BiKapi No,i¢ Kapi No gibi sahalara
yerlestirilecektir.

Bu konuyla ilgili ayrintili  bilgi ftp:/ftp.derece.com.tr/NasilYapilir/Bordro_Yeni_fes_Sahalari.pdf

dokimaninda verilmektedir.

SSK, ke giris ve isten ¢ikg bildirimlerinin kullanici adi veifre girilerek internet tizerinden yapiliyor olmaise
alinan ve gten cikarilan her personel icin hem internet henprgramda ciftslem yapilmasini gerektiriyordu.
Kullanicilarin cift tarafli cahmasindan dolayr nadiren de olsa bazi personelldilgi programa glemeyi

unuttuklari ya da tutarsizliklara neden olabilebetall bilgi girsi yaptiklar gdzlenmtir.

Derece Yazilim tarafindaRARALOG® Personel Bordro Sistemipaketi yeniden diizenlenerek SSK internet
sitesinde doldurulmasi gereken bildirimlerin, prmin icinden hazirlanmasi ve internetglaatisi varsa
otomatik olarak bildirimlerin yapiimasi ganmstir. Bu surrecin sglikli isleyebilmesi icin gerekli dizenlemeler
asagida ayrintili olarak verilmektedir.

T.C. Calisma ve Sosyal Guveniik Bakanlig
Sosyal Sigortalar Kurumu

Ise Giris Bildirimi isten Cikis Bildirimi
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Clersce

ON BILGILER

PARALOG® Personel Bordro Sistemi paketinde asagidaki dizenlemeler yapilarak ise alinan ve isten ayrilan

personel bildirimlerinin online olarak yapilmasi saglanmistir.

Asagida belirtilen islemleri uygulamaya baslamadan 6nce mevcut veritabani dosyalari icin YEDEK ALINIZ.

S6z konusu islemlere gecmeden 6nce DerYonetici ve PARALOG® Personel Bordro Sistemiprogramlarinin

son slirimlerinin yiklenmesi gerekmektedir.

Sirim giincelleme islemleri icin programlarla ilgili destek aldiginiz Derece Yazihm is Ortag firma ile irtibat

kurunuz.

HIZLI TUR

isyeri Tanimlari

' BROSORNEK - Isyeri Tarim

Kaod

|\$YERi‘I

nternet T T is-Ku

— 88K internet Baglantisi —

I sifre karalderlerini goster

Kullaric [227s azs - |E
Zifre |“m
Isyeri Sifre |““

isyeri tanimlari ekraninda Internet sekmesine gidilir.
SSK web sitesine giris sirasinda kullanilan giris bilgileri
Kullanici, Sifre, isyeri Sifre sahalarina girilir.

Sifre karakterlerini goster kutucugunun isareti
kaldirilirsa sifre sahalarina girilen karakterler * isareti
olarak goriintllenir. Yazilan sifreyi gormek icin bu
kutucuk isaretlenir.

Personel Tanimlari

© BROSORNEK - Personal Tanmi g@@ Personel ) 1se g|”‘§
; yapacak ise en geg bir
wed ] 777 EE' giin 6ncesinden SSK
Adi | KUDRET Soyadi | TURAN ise giris bildirimi
Departman [ ARGE (4] Ak asre [sr-GE CaLISAN (RD) = Al yapilr.
OzlukTahakiuk T Sosyal Sivenli T Calisima T Nifusiiametaah T'l 2iKisisel ]
Medeni [Edi +| Cinsivet [Erkek < W Asgan Gegim Indinminden faydalanic 2 ise Giris Tarihi
Top. Cocuk '1_ 0-6 arasi l1_ AGI Alacak Cocuk I‘I_ AGI% | B75 sahasina persone”n
ige GiriMﬁ 1?{ Kideme Esas I—ii 'F| Ueret Tipi l-;\:-'llk\l LI i se ba Ela acadi
Cikas Tarihi |_-ji 11{ Tarihce I '?J Yeniden Giris I lLiraI\ LI |Brm LI tarih gll"lllr

Eger calisan bir personelin isten ayrilmasiyla ilgili bildirim yapilacaksa, bu durumda Cikis Tarihi sahasi

doldurulacaktir.

NOT: Internet'e aktanm islemi srrasinda bu boélimde kullanici tarafindan girilecek tarihler dikkate

alinacaktr.

Derece Yazilm © 2009
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derece

Yazilim Hizmetleri

Bildirim Tarihlerinin Kontrol Edilmesi

Personel tanimlari ekraninda Sosyal Giivenlik sekmesinde SSK — internet giris ve cikis tarihlerinin bulundugu bir
bolim eklenmistir. Bu béliim, kullanicinin program igindeki adimlari kullanilarak internet tzerinden bildirim
yapmasi durumunda otomatik olarak doldurulacaktir.

> BROSORNEK - Personel Tanimi E@ﬁ
Kea [001 (=]
Adi [ KUDRET Soyadi [TURAN

Departman [ARGE (4) Gérey |AR-GE GALISANI (RD) jﬂﬁ

" Sossal coventle ||

1Al

m T Niihis T'w aliisisel

- Sosyal Gavenlik

BBK No l— Adi
Emeldi ha Sandik Mo
Igcilik 'm Telefon
Sigorta Kodu '—LI L
Sos.GOv.Kodu  |SSK i

___ Bolge Calisma___
Gorev Kadu i ﬂ@

—Diger Sosyal Guvenlik

Bilge Calisma == Girig Ir

~ GirisiCikis Bildirim Tarihler
58K, SSK-internet
Giris (isveri) |—i’ 'I1| Girigligyeri) ,—il 17-{
Cikiglgyeri) I—ﬂ Ta| Cikig(igyeri; I,—ﬂ T‘{
GirigiKendi} l—ﬂ T-|

= T=| Cikig

=

Karakol Giris il T
'ﬁ!_;-Kur Cilag I jl Tf‘
[Calisma Beloe I jl T‘{

Kullanici normalde bu bolime elle giris
yapmaz!

Ancak bazi durumlarda kullanici  bu
bolimlere elle giris yapmak isteyebilir.

Ornegin programin kullanildigi bilgisayarin
internet baglantisi yoksa ilgili personelin
ise giris ya da isten c¢ikis bildirimleri farkh
bir bilgisayar tzerinden yapilmis olabilir.

elle

Bu durumda sahalar

doldurulmalidir.

ilgili

Her iki sahanin da bos olmasi bu personelin ise alinmasinin planlandigini fakat heniz bildiriminin yapiimadigini

gostermektedir.

ikamet Bilgileri

‘2 BROSORNEK - Personel Tanm

M=%

Kod | 001

I

Kiy |

Dogum Tarihi i! T}|
l_

Iahalle |Y.Kredi Sig. is Mrk. Usrudu
Saokak | Kimnlik Tipi MNifus Cuzdan T
: Ik Soyad
Kapi Mo Dig I 74 Ic | 5 !
Baba Adi
Fosta |
. e Anne Ad
” il O <k l
UYARI

Lo o Niifus/ikametgah
o =188 soe [sm-ce s Ro) ~1al || sayfasinda TC Kimlik No
capranaivr | sosvaiowenic | caigma | Nowstkametgan | msniangisenvera | sahasiyla birlikte
—ikametaah ~hifus-1 calisanin ikametgah
i | e £ bilgilerinin girilmesi
Cadde | HalitZiya Bubvan Dogumven [ gerekmektedir.

ise alim bildirimleri sirasinda Cadde, Mahalle, Kapi No (Dis), il ve TC Kimlik No sahalari doldurulmasi zorunlu

sahalardir. Diger sahalar ise personelin ise alim siirecinde tamamlanabilir.
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Clersce

ONLINE SSK BiLDIRiM iSLEMLERI

Personel Kod sirali listesinde gérev bélmesinde bulunan internet ise Giris ve internet isten Cikis komutlari
kullanilarak internet Gizerinden bildirimler yapilir. Asagida her iki islem de anlatilmistir.

ISE GiRis BILDIRIMI

Bildirim islemine baslamadan dnce PARALOG® Personel Bordro Sistemi programinin kullanildigi bilgisayarin
www.ssk.gov.tr web sitesine erisebiliyor oldugu kontrol edilmelidir. internet sitesinin yogun kullanildigi
giinlerde baglanti problemi yasanabilecegi unutulmamalidir.

2 BROSORNEK - Kod sirasinda Personel listesi
Dosya Tablo Secimler Yiide

=F D 0[5 A %I

09/3) " Calisarilar Gwlaf " Hepsi
Seci |Ca|\5_ma Durumu:Cahgmayanlar

Personel|Personel Adi Soyad Dep. Kodu Departman Adi Bulvar Cadd
= 001 KUDRET TURAN A ARGE HALIT ZivA i
5K 12 Lyl Bilgi
55K Ekalk Giinler > BROSORNEK - Personel Internet Ige G.iri§ g
S5K Viziteleri iy
Personel Yakirilan i R g

Yillk Iz

Fersonel |DU‘I KUDRET TURAM

Intemet lse Girig

ise Giris Tarihi | 01.04.2009 |

Intemet Isten Cilug Sonug |

Diger

¥ Kayit sonrasi personel tammindalki internet ise Giris' tarihini doldur

Yillk Vergi

ise yeni alinacak personel tanimlandiktan sonra Calismayanlar secenegi isaretlenerek liste tazelenir. Ardindan
ilgili personel isaretlenir ve gérev bélmesindeki internet ise Giris komutuna tiklanir.

Ekrana, Personel internet ise Giris penceresi gelecektir. Bu pencerede personelin adi ve tanimlama sirasinda
verilmis olan ise giris tarihi kontrol edilerek islem baslatilir.

ise giris tarihinden sonraki kutu, isleme baslamadan 6nce kullaniciya uyari vermek icindir. Ornegin bir
personelin ise giris tarihi glinln tarihi ayni veya ise giris tarihi daha geride ise program burada uyari verecektir.

> BROSORNEK - Personel internet i;e G.ir-i;;

( Gegrmis bir tarih girilmis. ]

N
Fersaonel |I][]‘I KU T TURAN
ige Girig Tarihi | 20.02.2009 |Zaman| Gecmig

Sonug |

¥ Kaytsonrasi personel tanimindaki Intarnet Ise Girg' tarihini deldur

Bildirim islemini baslatmak lizere

DIKKAT

Personel, ise baslamis fakat bildirimi daha ge¢ bir tarihte
yapiliyor ise program bu isleme miisaade edecektir. SGK, is
kanunu geregi gec bildirimi kabul edecek fakat personel ise
giris bildirimini gecikmeli olarak verdigi icin ilgili firmaya
ceza tahakkuk ettirecektir.

butonuna basilir.
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Clersce

ISTEN CIKIS BILDIRIMI

Bildirim islemine baslamadan 6nce PARALOG® Personel Bordro Sistemi programinin kullanildigi bilgisayarin
www.ssk.gov.tr web sitesine erisebiliyor oldugu kontrol edilmelidir. internet sitesinin yogun kullanildig
glinlerde baglanti problemi yasanabilecegi unutulmamalidir.

Personel tanimlarinda personelin isten ¢ikis tarihi sahasi doldurulmali ve ayrica ilgili personel hangi nedenle
isten ayrilmis ise SSK basliginda listelenen neden kodlarindan uygun olani segilmelidir. Diger ¢ikis nedenleriyle
ilgili sahalara girilecek neden kodlarinin SSK bildirimine etkisi yoktur.

Personel listesinde calismayanlar segilir ve liste tazelenirse isten ¢ikan ya da cikarilan personeller de
listelenecektir.

isten cikisi bildirilecek olan personel isaretlenir ve ardindan gérev bdlmesindeki Internet isten Cikis komutu
verilir.

2 BROYORNEK - Kod sirasinda Personel listesi
Dosya Teblo Secimler  Yikle

|=FD DB %I

0%/3)  Cahsanlar & Calismayaniar ¢ Hepsi
Sech |Ca|\s,ma Durumu:Cahgmayanl

FPersonel|Personel Adi Soyadi Dep. Kodu Cepartman Adi Bulvar Cadde
23K “Woo1 [KUDRET TURAN ) ARGE | Falit Ziya Bulan
55K 12 Aylik Bilgi
55K Eksik Giinler S . S
. > BROPORNEK - Personel internet isten Cikis
SSK Yiziteler g@ﬁ
Persanel Yakirlan 6"3'%‘# ‘
-‘l’i"ki?in‘ Persansl l 001 KUDRET TLRAN

,/' Cilig Tarihi 29032000

Cikis Medeni I 15 Toplu igci glkarma

Internet Isten Cikis a |
Sonug

Intemet Ise Girs

Dider 4 W Kaytsonrasi personel tammindaki Internet sten Cilas’ tarihint deldur

ik Yergi

Bore Durumu
Askerik Muafiyati

Kidsm/ikbar Taz.

Ekrana, Personel internet isten Cikis penceresi gelecektir. Bu pencerede personelin adi ve tanimlama sirasinda
verilmis olan isten cikis tarihi ve ¢ikis nedeni kontrol edilerek islem baslatilir.

isten cikis bildirimi sirasinda cikis neden kodlari diizgiin girilmis ise Cikis Nedeni sahasinda ilgili personelin hangi
nedenle isten cikarildigl gosterilecektir.

Cikis tarihinden sonraki kutu, isleme baslamadan énce kullaniciya uyari vermek icindir. Ornegin bir personelin
isten cikarildigi tarihin Gzerinden epeyce zaman gegmis ve bildirim islemi yeni yapiliyorsa program burada uyari
verecektir. 10 giinden az olan sire farklarinda uyari gériintiilenmez.

' BROSORNEK - Personel internet isten Cikis g@@
DIKKAT

Personel [001 KUDRET TURAN Personel, isten ayrilmis fakat bildirim islemi 10 giin gectigi
Cilag Tarihi I??.DQ.QUUQ 10 gunlak stre agilmig halde heniiz yapllmamlssa program bu i§|eme misaade
edecektir.

SGK, is kanunu geregi gec¢ bildirimi kabul edecek fakat
personel isten gikis bildirimini gecikmeli olarak verdigi icin
ilgili firmaya ceza tahakkuk ettirecektir.

Cikig Medeni I 15 Toplu isci cilkarma

Sanuc |

v Kayit sonrasi persanel tammindaki Tnternet isten Cikis' tarihini doldur
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clersce

INTERNET’E BAGLANMA VE BIiLDiRiMIiN YAPILMASI

Bu islem oOncesinde internet baglantisinin olup olmadigi kontrol edilmelidir. Internet Gzerinden sirekli veri
transferi yapan ve baglanti hizini olumsuz etkileyen ¢alisir durumdaki programlar gecici olarak durdurulmal ya
da kapatilmalidir.

Bildirim islemini baslatmak Uzere
aktarim modilu devreye girer.

butonuna basilir. Baslat butonuna basildiginda asagida gorilen

D STCommCoreWFile L;J

Islemi Durdur

Bu siirecte DerYonetici programi ve Ucret Bordrosu Sistemi programlar birlikte calisarak gerekli internet
baglantisin1 kuracak ve kullanici tarafindan girilen bilgiler 15181nda SSK web sitesine giris yaparak ilgili sahalan
dolduracaktir. Sistemde yuklu olabilecek cesitli antiviriis ve guvenlik duvan yazilimlan bu iletisimi engelliyorsa
sistem yoneticisi ile irtibat kurarak engellemenin kaldirilmasini saglayiniz.

- Aktarim yazilimi oncelikle SSK uygulamalarina ait web sitesi icin bos bir sayfa acar.
- SSK islemlerinin yapildigi ana sayfay1 bu pencereye yiikler.

- Isyeri tammlarinda verilen bilgilerle oturum acar.

- lIse giris ya da isten cikis bildirimlerinden hangisi secilmis ise ilgili bélime girer.

- Personel tanmimlarindan aldigi ve web sayfasindaki forma yazilmasi gereken bilgileri ilgili
sahalara otomatik olarak yazar.

- Formu gondermek isteyip istemedigini kullaniciya sorarak onay ister.

Tim bilgiler eksiksiz olarak internet sitesine girildiginde asagidaki uyar1 gosterilecektir.

Windows Internet Explorer Tamam butonuna basildiginda personelin ise alim bildirimi

yapiimis olacaktir.

‘__?/ Bildirgeniz onaylanacak,Devam Etmek Igin OK/TAMAM diigmesine basiniz

iptal butonuyla bildirimden vazgecilir. Bilgiler ekranda
kalacaktir. incelendikten sonra elle onay verilebilir.

DIKKAT

Eger program test etmek amaciyla _bu asamaya gelinmisse Iptal butonuna basarak (ya da uyarn penceresini
kapatarak) geri doniilmesi onerilir. Islem iptal edilmisse SSK web sayfasi ekranda kalacaktir.

Kullanici dilerse bu ekranda incelemelerini tamamlayip sayfa icindeki butona basarak islemi onaylayabilir.
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derece

Yazilim Hizmetleri

SSK Web islemleri Ekrani

D Derece Web Browser - (SSK Web islemleri)

31/02/2009 11:47

sy cil 527 - 000 {Ozel Isyeri)
Isyeri Unvam : DERECE YAZ ILIM HIZ.TIC.AS.

Isyeri Adresi : ALSANCAK HALITZIYA BULV. NO:74 KAT.5 IZMIR
Vergi numarasi  : 20 7061

Mesaj:

56K No: 3 (ARSI 6

Sigortalinin ise Baglama Tarihi: 1.04.2009

Ad :KUDRET
Evrak Tarihi 31.03.2000 Soyad LA
Durumu({Aktif: A/ Pasif:P}: A Sigorta \0 - tiim sigorta kollan
= Kolu {zorunlu)
Teror Magduru: H Evrak
Ozurlilik Kodu H Sayist 1383 12
Eski Hitkiimliiz H

SIGORTALT ADRES BILGILERI

Gérevi : AR-GE CALISANI

Bulvar : Cadde : Halit Ziya Bulvan
Sokak : Mahalle/Samt 1 Y.Kradi Sig. Is Mrk.
Dis Kapt : 74 ic Kapi : 5

ili : IZMIR Tlce : MERKEZ

Ky : Posta Kodu

Ulke : TURKIYE E-Posta :

Ev Telefonu : Cep Telefonu :

ISTISNAT DURUM
Sacilen Istisna: Istisnai durum BILDIRMIYORUM

[ ise Giris Bildirgesini Onaylamak Icin Buraya Basmniz. |

© Sosyal Sigortalar Kurumu

NOT: Bu ekranda bildirim yapmadan geri donmek izere sayfa Ust bolimindeki Cikig linkine tiklayabilir,
ya da pencereyi kapatabilirsiniz.

Yukarida verilen ekran gorintisinde program tarafindan otomatik olarak doldurulmus sahalar
gosterilmektedir. Kullanici tarafindan girilen bilgilerde eksiklik ya da yanlishk bulunmadigi takdirde ise giris
bildirgesi onaylamaya hazir olacak ve kullanici onay verirse SSK bildirimi tamamlanacaktir.

‘b BROSORNEK - Personel internet ise Giris

Bildirim yapilmayip geri donilmisse Sonug¢ sahasinda **
iptal Edildi bilgisi gosterilir.

Personel |DU‘I KUDRET TLURAN

ise Gitis Tarihi | 01.04.2009

Sonug |**ipta|Edi|m

¥ Kaytsonrasi personel tammindaki intermet Ise Girig' tarihini doldur

Basariyla tamamlanan ise giris bildirimleri sonrasinda programa donildiginde ilgili ¢alisana ait ise giris tarihi
sahasi otomatik olarak doldurulur ve islemin basariyla tamamlandigi bilgisi gorintilenir. Ayrica personel

tanimlari ekrani Sosyal Giivenlik sekmesinde bulunan SSK_internet tarih sahalarindan uygun olani
doldurulacaktir.

DERECE YAZILIM HIZMETLERI TICARET A.S.
(Mart 2009)
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